Einwohnergemeinde Gempen

Ressorts (Aufgabengebiete) des Gemeinderats

Der Gemeinderat ist das zentrale Flihrungsorgan der Gemeinde und zustéandig fiir die Pla-
nung und die Koordination von Aktivitéten zur Erreichung der Legislaturziele. Er besorgt alle
weiteren ihm durch Gesetz, Verordnung oder Reglement zugewiesenen Aufgaben oder dieje-
| nigen, die keinem anderen Organ der Gemeinde {bertragen sind, und vertritt die Gemeinde
nach aussen. Zudem bereitet er die Geschéfte vor, die der Bevélkerung unterbreitet werden
(Gemeindeversammlung, Abstimmung). Von der Gemeindeversammlung beschlossene Ge-
schafte setzt der Gemeinderat zeitgerecht um.

Der Gemeinderat amtet als Kollegialbehdrde, das heisst, die Ratsmitglieder sind im Besonde-
ren gegeniiber der Offentlichkeit an einen gemeinsam gefiliten Beschluss gebunden, auch
wenn sie ihm nicht zugestimmt haben. Dieses Kollegialsystem ist eine Schweizer Eigenart
und wird auch auf Bundes- und Kantonsebene (Bundesrat, Regierungsrat) praktiziert.

Die detaillierten Rechte und Pflichten des Gemeinderats werden im Geschéftsreglement ge-
regelt.

Allgemeines
Flahrung

- Strategische und operative Fiihrung und Organisation der eigenen Ressorts
- Betreuung der Mitarbeitenden im eigenen Ressort (falls vorhanden)

Zusammenarbeit mit Behérden und externen Stellen

- Zusammenarbeit mit Behdrden (kantonale Fachstellen, Gemeinderat, Kommissionen)

- Teilnahme an (abendlichen) Behdrdensitzungen nach Bedarf (Gemeinderat, Gemeindever-
sammlung, Fachkommission)

- Aligemeine Aussenkontakte, Vernetzung mit Institutionen, Behérden und Fachverbinden

- Austausch und Zusammenarbeit mit Gremien und Mitarbeitenden anderer Gemeinden

- Koordination und Kommunikation

Fachspezifische Aufgaben Gemeinderat

- Vorbereitung, Abklarung und Ausarbeitung von Geschéften

- Vorerfassung und Antragsstellung an den GR von Geschéften nach Absprache mit dem
Gemeindeprasidium

- Erledigung verschiedener Korrespondenz

- Kommunikation nach aussen und innen

- Fihren einer aktuellen Pendenzenliste

- Angemessene Dokumentation im Hinblick auf eine spatere Amtsiibergabe




Ressorts (Aufgabengebiete)

Verwaltung und Personal, Prasidiales

Gemass Gemeindeordnung, § 36, leitet und koordiniert das Présidium die Gemeindegeschéfte
und die Téatigkeiten aller Verwaltungszweige. lhm untersteht das Gemeindepersonal und es
obliegt ihm die allgemeine Aufsicht (iber die Gemeindeverwaltung.

Es bereitet die Sitzungen des Gemeinderates vor und {iberwacht den Vollzug der Beschliisse
des Gemeinderats und der Gemeindeversammilung.

Es leitet die Verhandlungen des Gemeinderats und der Gemeindeversammlung (§ 27, Abs. 1,
lit. a) und b), GG).

Es ordnet vorldufige oder dringende Massnahmen administrativer oder polizeilicher Art an und
informiert die fiir den endgiitigen Entscheid zusténdige Behérde (§ 36, lit. ¢, GO)

Zusammen mit dem/der Gemeindeschreiber/-in unterzeichnet es die Beschlilisse und Erlasse
des Gemeinderates (§ 131, Abs. 2, lit. ¢, GG).

Dazu gehért auch die Vertretung der Gemeinde im Namen des Gemeinderats nach aussen.
(§ 6, Abs. 3, lit. k, Geschaftsreglement).

Weitere Aufgaben:

- Betreuung der Mitarbeitenden sowie Teamentwicklung

- Planung/Koordination der Aus- und Weiterbildungen

- Personalplanung und -rekrutierung

- Festlegung der Arbeitszeiten der Mitarbeitenden, Genehmigung von Ausnahmeféllen
- Leiten und Durchfiihren von Teamsitzungen und Mitarbeitergesprachen
- Organisation von Stellvertretungen

- Hauptverantwortung iiber die Kreditoren: Auslésen der Zahlungen

- AuslGsen der Lohnzahlungen und Steuerriickzahlungen

- Jubilarenbesuche ab 75, alle 5 Jahre (Organisation und Durchfiihrung)
- Geschenke liberbringen bei Geburten und sonstigen Anléssen

- Inventaraufnahmen bei Todesféllen

- Zweckmassige Organisation der Verwaltung

- Sicherstellen resp. Beantragen der nétigen Infrastruktur inkl. 1T

Finanzen, Finanzplanungskommission

- Erarbeitung des laufenden Budgets und der Investitionen

- Préasentation der Jahresrechnung im Gemeinderat und an der Gemeindeversammiung

- Erstellen und Uberpriifen von Abrechnungen {iber Bauvorhaben der Gemeinde und regel-
méssige Uberwachung der einzelnen Kredite im Bauwesen

- Finanzplanung, Zusammenarbeit mit der Finanzplanungskommission

- Teilnahme an der jahrlichen Hauptrevision

- Betreuung weiterer finanzrelevanter Geschéfte (Darlehensvertrige, etc.)

Jugendarbeit
= Muss neu definiert werden

Kommunale Bauten/Hausdienst

- Instandhaltung und Instandstellung der Infrastruktur im Bereich Hochbau, inkl. ganze
Schulanlage
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Organisation des Unterhalts der gemeindeeigenen Gebaude und Anlagen
Mitarbeit bei der Planung und Ausflihrung von Projekten der Gemeinde
Bauleitung bei kleinen Projekten

Zusammenarbeit mit dem Technischen Dienst

— ,
Offentlicher Verkehr

- Ansprechperson 6V
' - Jahrliche Vernehmlassung des Fahrplans
- Strategische Planung Bushaltestellen, Postautokurse

Zivilschutz und Militar

Verantwortlich fiir Fragen und Aufgaben in den Bereichen Zivilschutz, 6ffentliche Sicherheit
und Militar.

Zivilschutz:

- Kontaktperson zur Regionalen Zivilschutzorganisation Dorneckberg-Thierstein
- Oberaufsicht der Zivilschutzanlagen in Zusammenarbeit mit dem Ressort Bauten
- Zustandig fir den Budgetprozess Zivilschutz

Militar:

Kontaktperson fiir Anfragen im Bereich Militar (Bevolkerung €< - Kreiskommando)
Mitglied der Schiessplatzkommission Hochwald-Gempen-Seewen

Teilnahme an den Sitzungen der Schiessplatzkommission

Zustandig fiir den Budgetprozess Schiessanlage Hochwald-Gempen

Sicherheit:

- Kontaktperson fiir Anfragen im Bereich der 6ffentlichen Sicherheit

- Oberaufsicht der Rettungs-/Evakuierungsplane in Zusammenarbeit mit dem Resort Feuer-
wehr und dem Ressort Bauten

- Ansprechperson fiir die mit der Sicherheit beauftragten Person der Gemeinde |

Strassenunterhalt, Werkdienst

- Bau, Unterhalt und Oberaufsicht betreffend das gesamte Strassen- und Wegnetz
- Fudhrung und Aktualisierung des Strasseninventars (im Wohngebiet und ausserhalb des
Wohngebiets)
- Flhrung und Zusammenarbeit mit dem Technischen Dienst
- Betreuung und Unterhalt der offentlichen Beleuchtung
- Oberaufsicht tiber den Winterdienst
- Beantragen von verkehrspolizeilichen Anordnungen
- Uberpriifen von Signalisationen, Fussgéngerstreifen, Markierungen, etc.
- Verantwortlich fiir die &ffentlichen und gemeindeeigenen Parkplatze
' - Fuhrungs-, Finanz-, Kommunikations- und Koordinationsverantwortung des Werkhofes

Landwirtschaft und Forst

- Bei Bedarf Kontakt herstellen zu Landwirten/Landwirtinnen
- Anliegen Land- und Forstwirtschaft

- Kontaktperson Vernetzungsprojekt

- Konfiskat-Stelle Hochwald
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Friedhof und Bestattungswesen

- Friedhof: Verantwortlich fiir die Bewirtschaftung der Friedhofanlage
- Fuhrung und Aufsicht (iber das Bestattungswesen

Wahlbiiro
- Kontaktperson Wahlbiiro

Stiftung Briiggli Gempen

- Kontaktperson fiir die Stiftung Briiggli Gempen
- Einbringen der Themen und Geschéfte in den Gemeinderat, welche die Einwohnerge-
meinde betreffen

Kultur und Sport

- Ansprechperson und Unterstiitzung fiir Anliegen im Zusammenhang mit Sport und kultu-
rellen Anlassen im Dorf

Feuerwehr, Feuerwehrkommission

- Verantwortlich fir Fragen und Aufgaben im Bereich Feuerwehr

- Kontaktperson des Feuerwehrkommandanten der Gemeinde

- Kontaktperson der Bevélkerung flir Fragen im Bereich Feuerwehr

- Mitglied und Vertreter des Gemeinderats in der Feuerwehrkommission

- Teilnahme an den Sitzungen der Feuerwehrkommission

- Oberaufsicht der Rettungs-/Evakuierungspléane in Zusammenarbeit mit dem Resort Sicher-
heit und dem Ressort Bauten

- Budget Feuerwehr

Wasserversorgung, Brunnmeister

- Betreuung der gesamten Wasserversorgung

- Zusammenarbeit mit dem Brunnmeister und dem Technischen Dienst
- Oberaufsicht von Bauprojekten der Wasserversorgung

- Ausbau und Unterhalt Leitungsnetz

- Verantwortlich fiir die Umsetzung des Unterhaltskonzepts Gewasser
- Zusammenarbeit mit den kantonalen Fachstellen

Abwasserentsorgung

- Betreuung der gesamten Abwasserentsorgung
- Kontaktperson ARA Birsfelden

- Ausbau und Unterhalt Leitungsnetz

- Oberaufsicht Bauprojekte Abwasser

- Zusammenarbeit mit dem Technischen Dienst
- Zusammenarbeit mit kantonalen Fachstellen

Soziales und Asylwesen

- Die sozialen Dienste sind mehrheitlich in den Handen der Sozialregion Dorneck. Die Inte-
ressen der Gemeinde werden in den Leitungsgremien zur Sprache gebracht und vertreten.
Erfordernisse der Sozialregion an die Gemeinde sollen méglichst zeithah umgesetzt und
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erfiillt werden. Wesentlich ist eine tatkraftige Unterstiitzung derjenigen Personen und Frei-
willigen, die in der Gemeinde im Bereich Soziales und Asyl tétig sind.

- Integrationsbeauftragte/-r, Start Integration

- Kontaktperson Freiwilligenarbeit

Bildung inkl. Musikschule

- Leitung des Bildungswesens der Gemeinde. Direkte Ansprechperson/Vorgesetzte der
Schulleitung

- Fdhrungs-, Finanz-, Kommunikations- und Koordinationsverantwortung Schulen

- Delegierte/-r Zweckverband (ZV) Oberstufenzentrum Dorneck Biiren

- Vorstand ZV Kindergarten und Primarschule

- Schulgesundheit

- Schulzahnpflege

Musikschule:

Kontaktperson fiir Anfragen der Musikschulleitung Dornach

Kontaktperson der Bevélkerung fiir Anfragen im Bereich musikalische Bildung
Teilnahme an Sitzungen auf Antrag der Musikschulleitung Dornach

Zustandig fur den Budgetprozess musikalische Bildung

Altersversorgung

- Uberwachung Budget und Rechnung AHV, AHV-Erganzungsleistungen und Pflegekosten-
beitrage sowie allfalliger weiterer das Alter betreffende Budgetposten

| Spitex:

- Ansprechperson fir die Spitex Region Birs, Reinach
- Teilnahme an den Budget- und Rechnungs-Sitzungen

Zentrum Passwana:

- Teilnahme an den Budget- und Rechnungs-Versammlungen des interkantonalen Zweck-
verbands Zentrum Passwang

Stiftungsrat APH Wollmatt:

- Einsitz im Stiftungsrat

Baukommission und Raumplanung

- Kontaktperson fir die Baukommission, Koordination und Bearbeitung von Anliegen der
Baukommission, die die Einwohnergemeinde betreffen

- Zustandig flr alle Belange rund um die Ortsplanung

- Leitung der Ortsplanungsrevision und Koordination bzw. Ansprechperson bei allfalligen An-
passungen der Nutzungsplanung

Offentliche Plitze und Parkanlangen

- Verantwortlich fir Pflege und Unterhalt des Dorfplatzes und der weiteren Parkanlagen
(Nussbéaume, Dreieck, Eingang Fluhweg, Apfelbaum beim Buswendeplatz)

e —
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Abfallentsorgung, Umwelt- und Gesundheitskommission

- Zusammenarbeit mit der Umwelt- und Gesundheitskommission; Kontrolle Veréffentlichun-
gen Umwelt- und Gesundheitskommission
- Betreuung der Abfallentsorgung

Sonnhalde Gempen

- Kontaktperson fiir die Sonnhalde Gempen

- Einbringen der Themen und Geschéfte in den Gemeinderat, welche die Einwohnerge-
meinde betreffen

Genehmigt vom Gemeinderat mit Beschluss Nr. 68 vom 24. Marz 2026
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